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Apresentacao

Prezado aluno,

O presente documento se constitui parametro basico para orientar sobre a
estrutura e o funcionamento do Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER. Além de
abordar os diversos procedimentos administrativos e académicos da Instituicao,
informa sobre os cursos de graduacgao e a vida académica em geral.

De posse das informagdes nele contidas, vocé, nosso discente, tera a
possibilidade de agir de maneira consciente e precisa, tornando produtiva e eficaz
sua interacdo com a nossa instituicdo, pois nele também encontrara orientagcoes
sobre nossa missao, valores e metas educacionais.

O Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER deseja tornar-se seu parceiro

nesta caminhada universitaria rumo ao sucesso profissional.
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1. BREVE HISTORICO DO CENTRO UNIVERSITARIO
MATER DEI - UNIMATER

No ano de 1968 o grupo Mater Dei iniciou suas atividades na area educacional.
Foram gradativamente implementados todos os niveis de ensino da Educagéo Basica
no Colégio Mater Dei, que atualmente possui 50 anos de experiéncia em uma historia
de sucessos construida e consolidada no Sudoeste do Parana.

Em 1999, o Grupo Mater Dei iniciou uma nova etapa... “a trajetéria de
implantacao de cursos superiores”, junto ao Ministério da Educacdo. Em agosto
de 1999 foi autorizado o funcionamento do primeiro curso de graduagédo, o curso de
Bacharelado em Direito, iniciando assim as atividades educacionais no caminho do
Ensino Superior.

Apos a implantacdo de seu primeiro curso, o Centro Universitario Mater Dei -
UNIMATER, nesses mais de vinte anos de histéria, ndo parou de crescer e de se

desenvolver...

e Possui hoje doze cursos de Ensino Superior: Administracdo, Agronomia,
Arquitetura e Urbanismo, Biomedicina, Ciéncias Contabeis, Direito, Engenharia Civil,
Engenharia de Produgéo, Farmacia, Medicina Veterinaria, Psicologia e Sistemas de
Informacao, oportunizando ainda o ensino semipresencial.

e Além do ensino de graduagéo, diversos foram os cursos de pos-graduagao, no
nivel de especializagdo, ja ofertados pelo UNIMATER. Atualmente estdo em
andamento os de “Direito do Trabalho e Processo do Trabalho”, “Gestao de Pessoas”,
“Gestao Financeira” e Auditoria Contabil e Controladoria”.

e Para tanto, o Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER reune uma feliz
combinacao de fatores: a modernidade de sua proposta educacional, que valoriza a
formacdo humanista, critica e reflexiva; o envolvimento da sua equipe docente,
composta por doutores, mestres e especialistas; as avancadas instalagdes, que
incluem amplos espagos de aprendizagem, onde sao aliadas a tecnologia e
funcionalidade com conhecimento e tradigdo de um grupo educacional que se dedica
com compromisso a educagdo, num permanente didlogo com a sociedade local e

regional.
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Este permanente dialogo que produz e difunde o conhecimento, tornando-o

acessivel a um numero cada vez maior de pessoas, € que permite vislumbrar uma

histéria muito melhor para um futuro muito préximo.
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2. INFORMAGOES LEGAIS:

O COLEGIO MATER DEI LTDA, mantenedor DO CENTRO UNIVERSITARIO
MATER DEI - UNIMATER, é uma entidade juridica de direito privado, com fins
lucrativos, com autonomia administrativa, patrimonial e financeira, regido pelo seu
Contrato Social com sede e foro na Cidade de Pato Branco, Estado do Parana, a Rua
Aimoré, 1467, Bairro Brasilia.

O CENTRO UNIVERSITARIO MATER DEI - UNIMATER é representada pela
Reitora: IVONE MARIA PRETTO GUERRA que é a autoridade maxima institucional
académica, e ainda, pelos Pro-Reitores VITOR IVAN PRETTO GUERRA, FABRICIO
PRETTO GUERRA e DIRCEU ANTONIO RUARO, que estao localizados no seguinte
endereco:

Rua Mato Grosso, 200 - Centro.
CEP: 85.506-000
Fone: (46) 2101-8200
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3. CURSOS
Curso Bacharelado Seriagao Duracgao Turno
Administracéo Semestral | 4 anos Noturno
Arquitetura e Urbanismo Semestral | 5 anos Matutino/Noturno
Agronomia Semestral | 5 anos Matutino/Noturno
Biomedicina Semestral | 4 anos Noturno
Ciéncias Contabeis Semestral | 4 anos Noturno
Farmacia Semestral | 5 anos Noturno
Direito Semestral | 5 anos Matutino/Noturno
Engenharia Civil Semestral | 5 anos Matutino/Noturno
Engenharia de Producado Semestral | 5 anos Noturno
Medicina Veterinaria Semestral | 5 anos Integral
Psicologia Semestral | 5 anos Matutino/Noturno
Sist. de Informacgao Semestral | 4 anos Noturno
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4. PRINCIPIOS NORTEADORES

4.1. Missao
“Formar profissional-cidaddo com empregabilidade por meio de atividades de

ensino e extensao responsavel”.

4.2. Visao

“Ser referéncia em educacao superior como o melhor Centro Universitario
privado do Sul do Brasil para estudar e trabalhar, com os melhores indices oficiais de

avaliagcao”.
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5. INFORMACOES ESPECIFICAS

5.1. Calendario

Os cursos do Centro Universitario Mater Dei — “UNIMATER” seguem um
calendario estabelecido pela Instituicdo onde constam os dias letivos, os feriados e
recessos escolares, os eventos e demais informacdes da competéncia do professor
e do aluno. A cada ano letivo o mesmo é publicado nos quadros de aviso e na pagina

da internet da Instituigao.

5.2. Horarios das aulas

Os horarios de inicio e término das aulas devem ser respeitados. Cada curso
tem seu horario publicado nos quadros de aviso.

5.3. Registro e Controle

A organizagao académica do Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER esta
totalmente informatizada, com tecnologia compartiihada e adequada para suprir
necessidades da Instituicdo, que possibilita o controle e 0 acompanhamento da vida
académica pela Coordenacao do Curso, pelo professor e pelo aluno.

O Centro Universitario Mater Dei — “UNIMATER” possui dois sistemas
gerenciadores online. No sistema Jacad é efetuado todos os procedimentos de
frequéncias, notas, registros académicos. E neste sistema que a secretaria
académica tem acesso a todas as informacdes a partir do momento da exportacao de
dados que cada educador gerencia. Portanto cada educador deve estar atento as
informacdes que sao solicitadas para o Diario Eletrbnico porque esta é a parte
documental de cada curso.

O AVA (Moodle) possui as informacbdes pedagdgicas, o acesso das
informagdes é destinado aos alunos, professores e coordenadores. Nesse sistema
sdo efetuados todos os procedimentos pedagogicos, ou seja, insergdo de aulas,

conferéncia da participacdo de académicos, exercicios, trabalhos, monitoramentos,
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entre outros. Neste sistema, € a parte pedagogica, onde estéo registradas todas as

atividades académicas, sejam elas desenvolvidas na pratica ou teoria.
O registro das atividades académicas é realizado diariamente através de listas
de frequéncia, conteudos, atividades supervisionadas para o langamento e

disponibilizagdo de dados no Sistema de Controle Académico.
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6. INFORMACOES ACADEMICAS

6.1. Setores

- Reitoria
Responsavel pelos processos de gestdo da Instituicdo. E o 6rgédo executivo

que dirige, coordena, fiscaliza e superintende as atividades do Centro Universitario
Mater Sei- “UNIMATER”.
BLOCO 03— 2° Andar

- Coordenacoes de Cursos
O Coordenador de Curso de Graduacgao é o responsavel pela gestao de seu

curso, estimulando padrdées mais elevados de desempenho de todo o corpo docente
e corpo discente.

BLOCO 02 — Térreo

Horario de Atendimento: 08h as 12h / 18h30min as 23h.

- Central de Atendimento e Secretaria de Registro Académico
Compete a Secretaria Académica do Centro Universitario Mater Dei -

UNIMATER ser a estrutura de apoio as questbes de documentacado e registros dos
discentes durante toda a sua permanéncia, no curso superior. O setor representa o
ponto de atendimento ao aluno nos diferentes servigos solicitados.

BLOCO 03 — Térreo

Horario de Atendimento: 08hmin as 12h / 13h30min as 22h50min

Sabados: 8h as 12 horas.

- Tesouraria
A tesouraria é o setor financeiro do Centro Universitario Mater Dei —

UNIMATER. Coordena a atividade financeira da Instituicdo, elabora toda a
documentag&o necessaria ao processo de pagamento, disponibiliza recursos para a
aquisicao de bens de consumo e patrimoniais, faz cobranca da divida e executa a

demonstracao financeira.
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As mensalidades s&o pagas via boleto bancario ou PIX entregues, no ato da
matricula, e disponiveis, via portal académico. Em casos de inadimpléncia ha a
possibilidade de negociagao da divida junto a tesouraria.

O Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER possui convénio com algumas
empresas de Pato Branco e regido, proporcionando descontos entre 5 a 20% nas
mensalidades.

O Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER mantém convénio com o
Programa de Financiamento Estudantil (FIES). Além disso, muitos sdo os académicos
selecionados pelo PROUNI que cursam o Centro Universitario Mater Dei -
“UNIMATER”.

BLOCO 02 — Térreo
Horario de Atendimento: 08h as 12h / 13h30min as 22h30min.

- Assessoria Pedagogica — NAE/NAD
A assessoria pedagdgica subdivide-se em Nucleo de Apoio Aos Docentes

(NAD) e Nucleo de Atendimento ao Estudante (NAE), sendo o NAD o departamento
de apoio aos docentes e o NAE o setor que supre as fungcdes de um departamento
de ouvidoria. O NAE tem como objetivo prestar apoio e assisténcia aos académicos
do Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER, por meio de atendimentos diarios,
registrados em relatérios e encaminhados as instancias necessarias, bem como
realiza projetos e programas a fim de atender as necessidades e interesses que
surgem na vida académica.

BLOCO 02 — Térreo

Horario de Atendimento: 08h as 12h / 18h30min as 22h50min.

- Secretaria das Coordenacoes de Curso
A Secretaria das Coordenagdes presta o apoio administrativo aos

Coordenadores dos cursos. E, ainda, responsavel pela interface direta entre os
discentes e os Coordenadores. Apoiando, ainda, os docentes no dia-a-dia.

BLOCO 02 — Térreo

Horario de Atendimento: 08h as 12h / 18h30min as 22h50min.
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- Reprografia
Servigo terceirizado da Instituicdo, responsavel por fotocopias de material das

disciplinas e venda de artigos de aula.
BLOCO 01 - Térreo
Horario de Atendimento: 07h30min as 12h / 13h30 as 23h.

Sabados: 8 as 12 horas.

- Biblioteca
A Biblioteca é depositaria de todo material bibliografico, adquirido por compra,

doagao, permuta, bem como, de todo o trabalho técnico e cientifico (trabalhos de

conclusao de curso, dissertagdes e teses), produzidos pelo corpo docente e discente.
Destina-se ao uso de toda a comunidade académica regularmente matriculada,

professores e funcionarios da instituicdo, bem como da comunidade externa

(especialmente para consultas, estudos e pesquisas).

Tem como premissa a prestagao dos seguintes servigos:

Servico de atendimento ao usuario;

Servigo de empréstimo domiciliar;

Servigo de levantamento bibliografico;

Servigo de assisténcia e referéncia aos usuarios;

Servigo de disseminagao seletiva da informacéo (DSI);

Servigo de comutagao bibliografica (COMUT);

SN NN N SR

Internet;
O acervo é organizado segundo a Classificagdo Decimal de Dewey (CDD) e

catalogado de acordo com o Codigo Anglo Americano 2 (AACR2).

O acervo da Biblioteca S&o José atende todas as areas dos cursos ofertados,
além das areas correlatas totalizando 12.400 titulos e 35.707 exemplares de livros e
403 titulos e 10.601 exemplares de revistas. E ainda 8.250 titulos na biblioteca digital.

A Biblioteca do Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER adota normas
técnicas adequadas de tombamento, classificagdo, indexagdo e catalogagdo do
acervo.

O acervo da Biblioteca Sdo José esta composto por livros, trabalhos de
conclusao de curso (TCC), teses, dissertagdes, periddicos, jornais e multimeios com
a biblioteca digital disponivel aos académicos.
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A biblioteca tem regulamento proprio e politica de desenvolvimento de
colecao o qual estabelece critérios para o crescimento do acervo.

Todo o acervo da biblioteca esta informatizado e disponivel para consulta
através do software Pergamum. O software além de atender os processos técnicos
de gestao de bibliotecas, disponibiliza consulta, reserva e renovagao online para o
usuario.

A biblioteca também dispdem do acervo digital, disponivel através da “minha
biblioteca” que tem seu acesso através do acesso restrito do site institucional.
BLOCO 02
De segunda a sexta das 08h as 12horas / 13h30min as 22h50min
Sabados: 8 as 12 horas.

6.2. Descricao dos Cursos

Administracao (Bacharelado)
O Curso de Bacharelado em Administracdo forma profissionais que, diante da

nova configuragdo da sociedade e, de suas mais variadas organizagdes, sejam
capazes de compreender o seu tempo e as mudancgas na forma de relacionamento,
comunicagdo, produgado e tecnologia; reconhecer os desafios e oportunidades de
atuagao das organizagdes visando o desenvolvimento social, econémico, politico e

educacional; sugerir e propor agdes de ambito sistémico que resolvam conflitos.

Arquitetura e Urbanismo (Bacharelado)
A estrutura do Curso de Graduacdao em Arquitetura e Urbanismo aborda as

diversas areas de conhecimento, habilidades, atitudes e valores éticos, fundamentais
a formacgao profissional; contempla a abordagem de temas, observando o equilibrio
tedrico-pratico, permitindo, na pratica e no exercicio das atividades, a aprendizagem
da arte de aprender; busca a abordagem precoce de temas inerentes as atividades
profissionais de forma integrada, evitando a separagao entre os médulos propostos,
sem perda dos conhecimentos essenciais ao exercicio da profissao; compromete o

aluno com o desenvolvimento cientifico e a busca do avancgo tecnolégico.
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Agronomia (Bacharelado)
O profissional formado em Agronomia pode atuar em todas as fases da

producao de alimentos, por isso o campo de atuacao € bastante vasto. Nisso, os
agréonomos estéo habilitados a atuar em grandes e pequenas areas, na produgao de

pequena e de grande escala.

Destaca-se ainda, que diante de um cenario promissor, o profissional formado
em Agronomia ndo tem seu trabalho restrito ao espaco rural, mas também é parte
essencial da logistica de produgédo e distribuicdo, da industria de alimentos e
biocombustiveis, da definicdo de politicas agricolas, da fiscalizagdo agropecuaria, do
ensino e extensao rural, da produ¢cdo de mudas e sementes, além do comércio

nacional e internacional de produtos agricolas.

Assim, os profissionais formados em agronomia podem atuar efetivamente em

empresas publicas ou privadas, seja como empregados ou como empresarios.

Biomedicina (Bacharelado)
O curso semipresencial de biomedicina do UNIMATER, forma profissionais

altamente capacitados, estando aptos a atuar em qualquer uma das mais de 30 areas
de atuagédo do biomédico. Nossa matriz curricular contém disciplinas que abrangem
diversas areas de atuacao, e nosso corpo docente é formado por mestres e doutores.
Além disto, o curso possui a propria Clinica de Estética, na qual os alunos realizam
estagio e vivenciam a pratica profissional. Possuimos convénios com clinicas e
laboratorios, nos quais 0 académico podera desenvolver estagios. Ao final do curso,

o aluno podera optar pela habilitacdo em Biomedicina Estética ou Analises Clinicas.

Ciéncias Contabeis (Bacharelado)
O curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario Mater Dei em sua

proposta pedagogica tem a intenc&o se formar bacharéis com uma postura culturalista
e valorativa da Contabilidade, um profissional com educac&o geral e conhecimentos
contabeis que o torne apto a atuar em qualquer area desta ciéncia e que seja ao

mesmo tempo atualizado quanto as mudangas e inovagdes do mercado e tecnologias.
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Direito (Bacharelado)
O Curso de Bacharelado em Direito transmite ao académico imensa

versatilidade. Concilia-se a formagao humanistica e ética com a capacitagao para
atuar como profissional de Direito. Tem como objetivo zelar pela harmonia e pela
correcao das relagcdes entre os cidadaos, as empresas e o poder publico.

Para isso ele analisa as disputas e os conflitos com base no que esta
estabelecido na Constituicdo e regulamentado pelas leis, defendendo os interesses
do cliente em diversos campos, como penal, civil, previdenciario, trabalhista, tributario
e comercial. Resolve litigios que envolvem individuos ou empregados e
empregadores. Defende o meio ambiente, os direitos das minorias e o patriménio

historico e cultural.

Engenharia Civil (Bacharelado)
A estrutura do Curso de Graduagdo em Engenharia Civil do Centro

Universitario Mater Dei aborda as diversas areas de conhecimento, habilidades,
atitudes e valores éticos, fundamentais a formagao profissional; contempla a
abordagem de temas, observando o equilibrio tedrico-pratico, permitindo, na pratica
e no exercicio das atividades, a aprendizagem da arte de aprender; busca a
abordagem precoce de temas inerentes as atividades profissionais de forma
integrada, evitando a separagdo entre os moddulos propostos, sem perda dos
conhecimentos essenciais ao exercicio da profissdo; compromete o aluno com o
desenvolvimento cientifico e a busca do avango tecnologico.

O Curso de Engenharia Civil tem por objetivo formar profissionais aptos a
conceber, planejar, projetar, executar, operar, manter e controlar edificagbes em geral
e de infraestrutura, recursos hidricos e de saneamento. Os profissionais de
Engenharia Civil realizardo essas atividades com uma vis&o ética, baseando-se na

seguranca, durabilidade, economicidade, respeito ao meio ambiente.

Engenharia de Producao (Bacharelado)
A Engenharia de Produgdo dedica-se ao projeto, implantagdo, operacéo,

melhoria e a manutengao de sistemas produtivos de bens e servigos.
Compete ao Engenheiro de Producéo especificar, prever e avaliar resultados

recorrendo a conhecimentos especializados das ciéncias humanas e sociais,
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matematica, fisica e métodos de analises. Possui uma solida formagéo cientifica e
profissional que o capacita a identificar, formular e solucionar problemas no ambiente
produtivo.

O Engenheiro de Produgado tera formagdo humanistica, critica e reflexiva. Um
profissional com capacidade para absorver e desenvolver novas tecnologias,

considerando aspectos politicos, econdmicos sociais, ambientais e culturais-

Farmacia (Bacharelado)
O Curso de Farmacia do Centro Universitario Mater Dei foi cuidadosamente

desenhado e preparado para formar profissionais qualificados para o mercado de
trabalho, proporcionando ao aluno a vivéncia pratica da profissdo, nosso foco é o
aluno e ensinar o que os cursos tradicionais ndo ensinam. Aqui o aluno tem contato
direto e real com a profissédo, nossa metodologia é voltada para a pratica e o curriculo
pleno visa integrar o aluno no processo ensino-aprendizagem de maneira a fazé-lo
resolver situagdes problemas reais, para tanto, nosso corpo docente foi
cuidadosamente selecionado, sendo formado por profissionais atuantes nas areas em

que lecionam.

Medicina Veterinaria (Bacharelado)
Os objetivos do Curso de Bacharelado em Medicina Veterinaria foram definidos

em dotar o profissional dos conhecimentos para desenvolver agdes e resultados
voltados a area de Ciéncias Agrarias no que se refere a Produgao Animal, Producéo
de Alimentos, Saude Animal e Protegdo Ambiental. Neste sentido, os objetivos e o
perfil profissional foram seguidos conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais dos
Cursos de Graduagao em Medicina Veterinaria (DCN’ s), que através da Resolucéo
CNE/CES n° 1, de 18 de fevereiro de 2003, normatiza as principais competéncias e

habilidades necessarias para o exercicio pleno da Medicina Veterinaria.

Psicologia (Bacharelado)
O curriculo proposto consiste na formagado de um Psicélogo voltado para a

atuagao profissional, para a pesquisa e para o ensino de Psicologia. O projeto atento
as demandas sociais e exigéncias de Pato Branco e regido, oferecera uma solida
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formagao conceitual e aplicada da ciéncia psicologica, almejando a formagao de um
profissional generalista com condi¢des de inser¢cao nos contextos ja consagrados de
atuagao psicologica e capaz de contribuir em novas demandas, diagnosticando-as e
construindo coletivamente alternativas de intervencéo, tornando-se, assim, um

agente de transformacéao.

Sistemas de Informacao (Bacharelado)
O Curso de Sistemas de Informacéo apresenta-se como excelente alternativa

de formacao profissional, indo ao encontro ao mercado de trabalho em franca
expansao e carente de profissionais com sélida formagao técnica e académica, tanto
na iniciativa privada - setores industriais, comerciais e de prestacdo de servigos -

quanto nos orgaos publicos.

O profissional formado pelo Curso de Sistemas de Informagao apresenta um
perfil que o torna habilitado para avaliar e selecionar software e hardware adequados
as necessidades empresariais, industriais, administrativas de ensino e de pesquisa;
analisar, projetar e desenvolver softwares para fins cientificos e comerciais; projetar
bancos de dados, redes locais e remotas; atuar como gerente de informatica, de redes
e de projetos; assumir um papel de agente transformador no mercado atual,
provocando mudangas, com a agregagao de novas tecnologias na solugdo de
problemas e propiciando novos tipos de atividades.

6.3. Formas de Ingresso

Processo Seletivo
O Processo Seletivo para Ingresso nos Cursos de Graduacdo do Centro

Universitario Mater Dei é realizado semestralmente e as vagas oferecidas dependem
do edital publicado. Tal Processo Seletivo € destinado a candidatos que tenham
concluido o Ensino Médio ou estudos equivalentes.

Transferéncia
O ingresso também pode ocorrer por transferéncia, caso em que o aluno é

transferido de outra instituicdo para o Centro Universitario Mater Dei.
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Portador de Diploma de Ensino Superior
A matricula inicial em curso de graduagéo é permitida a candidatos, mediante

a apresentagao de diploma de curso superior, devidamente registrado, acompanhado
do histérico escolar, desde que exista vaga, apdés a matricula dos candidatos
classificados e convocados no processo seletivo de ingresso aos cursos de

graduacgéo.

Matricula
O ingresso no Centro Universitario Mater Dei se efetua mediante a

formalizagcédo e pagamento da matricula.

A matricula se efetiva com o cumprimento de todas as formalidades previstas
nas regulamentagdes proprias e pela assinatura de contrato de prestagéo de servigos
educacionais entre o Centro Universitario Mater Dei e o matriculando e, sendo este
incapaz (menor de idade), por seu representante legal.

A matricula pressupde, de um lado, ciéncia da parte do aluno sobre os
programas dos cursos, duragdo, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos
disponiveis, critérios de avaliagcéo, calendario e horario, valor da mensalidade, custos
adicionais, e, de outro, o compromisso do Centro Universitario Mater Dei em cumprir
as obrigacdes decorrentes do ato de matricula.

O ato da matricula importa em compromisso formal de respeito aos principios
éticos que regem o Centro Universitario Mater Dei, a dignidade académica, as normas
aplicaveis da legislagéo do ensino, neste Regimento Institucional, nos Regulamentos
dos Cursos, nos regulamentos das atividades académicas e, complementarmente,
naquelas editadas pelos 6rgdos ou autoridades académicas competentes. Idéntico
compromisso e comportamento € exigido relativamente as determinagdes das

autoridades académicas.

Trancamento de matricula
O aluno pode requerer o trancamento de sua matricula para o efeito de,

interrompendo os estudos, manter sua vinculagao ao Centro Universitario Mater Dei,
€ solicitado pelo aluno que necessitar interromper suas atividades académicas por

tempo determinado, solicitando trancamento de matricula @ Coordenagéo de Curso.
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O motivo alegado pelo aluno para a solicitagdo do trancamento de matricula
devera ser langado no sistema nas seguintes op¢des: motivo de saude; motivo
familiar; motivo de trabalho; motivo socioeconémico; motivo desinteresse pelo curso;
ou outros.

Existe ainda, o Trancamento Automatico, que nao é solicitado pelo aluno, mas
realizado pela Coordenacao do curso ou pela Secretaria Académica, por um periodo
letivo, a partir de duas situagdes:

a) A constatacao que o discente, com matricula ativa no sistema, ndo efetuou
sua rematricula, no prazo determinado pelo Calendario Académico do periodo em
Curso;

b) A observéancia de que, embora tenha realizado matricula em turmas de
componentes curriculares, o aluno apresenta coeficiente de rendimento igual a zero.;

O trancamento de Matricula (Solicitado e Automatico) somente sera permitido
por até quatro periodos letivos.

Cancelamento de Matricula
O aluno pode, a qualquer tempo, solicitar o cancelamento de matricula, desde

que esteja rigorosamente em dia com as suas obrigagdes junto a Tesouraria, até a

data do cancelamento.

Reingresso
Fica assegurado o direito de reingresso ao aluno que efetuar o trancamento de

matricula, no prazo estipulado, em requerimento proprio.

Aproveitamento de disciplinas
O aproveitamento de disciplinas é disciplinado para cada curso, conforme

regulamentacao do seu colegiado.

6.4. Avaliacao da Aprendizagem

A avaliagao pedagdgica nos cursos de graduacéo é feita por disciplinas e incide
sobre a frequéncia e o rendimento escolar, mediante acompanhamento continuo do

académico e dos resultados por ele obtidos nas avaliagdes. O processo de avaliagao
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se traduz em um conjunto de procedimentos aplicados de forma progressiva e
somativa, objetivando a afericdo da apreensao, pelo académico, dos conhecimentos
e habilidades previstas no plano de ensino de cada disciplina.

As avaliagbes terdo valoragéo atribuida de O (zero) a 10 (dez), respeitando o
peso percentual estabelecidos nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos. Compete ao
professor elaborar a avaliacdo sob a forma de prova, bem como determinar trabalhos
e julgar-lhes os resultados, entregando-os a Secretaria Académica do Centro
Universitario Mater Dei, no prazo fixado no calendario escolar.

Para a afericdo das notas, pode o professor, além de provas escritas, aplicar
formas diversas e continuadas de verificagdo do rendimento escolar, tais como
projetos, relatérios, painéis, seminarios, pesquisas bibliograficas e de campo,
fichamento de leituras, estudos de casos, monografias e outras formas de avaliagao,
cujo resultado deve culminar com a atribuigdo de uma nota.

O académico que nao tenha comparecido a alguma verificagdo de
aprendizagem tera direito a solicitar segunda chamada, desde que requeira a
Coordenacéao dentro do prazo estipulado, que analisara e deliberara sobre as razdes

da auséncia.

6.5. Critérios de Aprovagao:

O aluno estara aprovado ao atingir a média 7 (sete) com frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento).

Caso tenha média entre 4 (quatro) e 6,9 (seis virgula nove), com frequéncia
igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento), o Aluno devera se submeter a
avaliacdo complementar (Exame Final). Tendo o aluno média inferior a 4 (quatro) e/ou
frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento), estara reprovado, sem direito a
participar da avaliagdo complementar (exame).

6.6. Quadro de Avisos e Editais

Os quadros de avisos e editais sdo utilizados para informagdes oficiais e
comunicagoes da Secretaria Académica e Coordenacgdes de Curso.
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Recomenda-se ao aluno verificar com assiduidade as informagdes existentes

nos murais da IES e Portal Universitario.

6.7. Trabalho de Conclusao de Curso

O TCC é parte integrante da grade curricular de alguns dos cursos do Centro
Universitario Mater Dei. O mesmo possui um carater avaliativo, de modo que sua
realizagéo é exigida para a obteng¢do do diploma. Neste trabalho, o aluno demonstra
os conhecimentos adquiridos durante o curso.

O Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) de graduag&o consiste em uma
pesquisa individual orientada por um professor, relatada sob a forma de uma
monografia em qualquer ramo no ambito dos temas abrangidos pelo curriculo pleno,

nos cursos que apresentarem TCC em seus projetos pedagogicos.

6.8. Estagio

Os estagios supervisionados sao atividades obrigatérias na formacgao
profissional nos cursos que apresentam essa exigéncia em seus projetos
pedagogicos.

O objetivo do estagio supervisionado € complementar a formagao tedrica,
proporcionando aprendizagem através de atividades praticas relacionadas a
formacéo profissional.

Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional,
exercidas em situagdes reais de trabalho, sem vinculo empregaticio. Para cada aluno
€ obrigatodria a integracdo da carga horaria total do estagio prevista no curriculo do
curso.

Os estagios sao coordenados pelo respectivo Colegiado de Curso e
supervisionados por docentes.
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6.9. Atividades Complementares

As atividades complementares representam o conjunto de eventos oferecidos
aos alunos de graduagéo e as agdes educativas desenvolvidas para eles com a
finalidade de aperfeicoamento intelectual e técnico, em complemento as atividades
curriculares, sendo o seu cumprimento indispensavel a colagdo de grau.

Todos os alunos dos cursos de graduacdo devem participar das atividades
complementares. Os cursos devem cumprir as atividades complementares nos
moldes previstos nas estruturas curriculares de seus cursos, sendo que os Estudos
Dirigidos terdo um percentual de carga horaria obrigatoria para cada um dos cursos.

O aluno devera cumprir uma determinada quantidade de horas-atividades ao
longo de seu curso de graduacdo, determinado no projeto pedagdgico do curso

correspondente.

6.10.Conclusao do Curso

Ao concluinte do curso de graduagdo sera conferido o respectivo grau e
expedido o diploma correspondente. O diploma sera assinado pela Reitora e pelo
diplomado.

6.11.Normas Disciplinares

Sao direitos e deveres dos membros do Corpo Discente:
- Receber ensino referente ao curso em que se matricular;
- Ser atendido pelo pessoal docente nas solicitagdes de ordem pedagogica;
-Frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;
- Utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pelo Centro Universitario
Mater Dei;
- Fazer-se representar, com voz e voto, nos 6rgédos colegiados e no Diretorio
Estudantil do Centro Universitario Mater Dei;
- Recorrer de decisdes dos 6rgéos deliberativos ou executivos do Centro Universitario
Mater Dei;
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- Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora do Centro
Universitario Mater Dei, de acordo com principios éticos condizentes;

- Contribuir para o prestigio crescente do Centro Universitario e da modalidade
profissional escolhida;

- Zelar pelo patriménio do Centro Universitario Mater Dei.

6.12.Regras de Conduta

- Nao fumar ou beber bebida alcodlica, em qualquer dependéncia fisica interna do
Centro Universitario Mater Dei;

- O discente deve zelar das carteiras, cortinas, paredes, livros, computadores ou
qualquer outro bem do patriménio, caso contrario sera responsabilizado por danos
causados e devera ressarcir o prejuizo;

- Nao participar de auséncias coletivas, este procedimento prejudica o bom
andamento das aulas, lembrando que na ocorréncia, desta o professor registrara
conteudo programatico e este, devera estar contido na (s) prova(s);

- Nao usar telefone celular durante as aulas, este procedimento prejudica a
concentracdo necessaria as aulas;

- Respeitar a todos servidores da Institui¢ao;

- N&o brigar ou estimular brigas nas dependéncias do Centro Universitario Mater Dei.
As pessoas inteligentes sabem que a melhor forma de resolver um problema € o
dialogo;

- Nao fazer festas, ou outras atividades alheias as aulas, que envolvam outros alunos
durante o horario de aula ou sem a devida autorizagao da Coordenacéao de curso;

- Nao portar bebidas alcodlicas e/ou substancias entorpecentes;

- N&o ingressar no Centro Universitario Mater Dei alcoolizado e/ou sob efeito de
substancias entorpecentes;

6.13. Moodle

O Centro Universitario Mater Dei - Unimater- adotou o Moodle, ferramenta

tecnoldgica de apoio pedagogico, para que os académicos possam, com 0S recursos
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que o sistema oferecer, acesso aos conteudos multimidias, como textos, imagens,
sons e movimentos, antes, durante e depois das aulas.

Com o Moodle o aluno pode: acessar plano de ensino das disciplinas, verificar
conteudos pedagdgicos, entregar trabalhos pelo portal, criar blog, webmail, realizar
debates e chats académicos e verificar quadro de avisos e cronogramas de
atividades.

6.14. Aula Estruturada

O progresso tecnoldgico, rapido e continuo, tem produzido uma digitalizagao
do planeta e uma articulacdo em redes cada vez mais extensa. Esta interatividade,
fluidez, dinamicidade, interdependéncia da cultura atual cria um novo “ser humano
digital’, com uma nova concepg¢ao de espaco, de tempo e de agdo. Como resultado
dessa combinagdo, todos os paradigmas de sala de aula estdo sendo revistos: o
respeito pela autoridade, a forma de ensinar, a forma de aprender, a éticae o
relacionamento.

A comunicagdo € a variavel determinante deste processo. As redes e a
dindmica das relagdes vém criando novas formas de linguagem, novos modos de
pensar, viver, aprender, ensinar e atuar. A aproximacgao da Educacao e Comunicacgao
€ estimulada porque ambas convergem para a substituicdo do paradigma de
“transmiss&o” para o de “mediagéo’.

Se a tecnologia esta mudando paradigmas, se o aluno € digital com novas
concepgdes na forma de aprender, significa que as IES ndo podem ficar alheias a
estas mudancas e os docentes necessitam rever sua forma de ensinar. Para tanto, é
necessario que mudem seus habitos e modo de preparagao das aulas, promovendo
atividades de aprendizagem mais ativas e dinamicas, com utilizagdo de linguagem
adequada ao contexto, as circunstancias e ao conteudo a ser ministrado, utilizando
todos os meios de comunicacgdo disponiveis, sejam digitais ou n&o digitais.

E nesse contexto que se encaixa a aula estruturada. A aula estruturada é
dividida em trés momentos fundamentais: antes, durante e apés a aula. Significa
que o tempo de ensino-aprendizagem é ampliado para 24 horas, ndo se limitando ao

tempo de duragado das aulas.
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A utilizacdo do ambiente virtual em prol do ambiente presencial da sala de aula,
através do Portal Universitario, € um recurso complementar ao processo de ensino-

aprendizagem.

6.15. Avaliacao Institucional

Os académicos, professores e colaboradores participam dos procedimentos de
Avaliagao Institucional estabelecidos pelo SINAES (Sistema Nacional da Educagéao
Superior). O Centro Universitario Mater Dei — UNIMATER, possui uma Comisséo
Prépria de Avaliagado (CPA), responsavel por estruturar e implementar o Projeto de
Avaliagdo Institucional de acordo com as orientagbes da CONAES (Comissao
Nacional da Educagao Superior).

Semestralmente a Instituicdo promove uma avaliacdo dos professores pelos

alunos e anualmente sdo avaliados os setores e instalagdes fisicas da Instituicdo.

Pato Branco, 14 de janeiro de 2022.
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